PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

(Contratagdo de servigos, exceto de informatica)

Projeto Basico/Termo de Referéncia - Servigos N2 5/2025 - ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO SOCIAL

Orientagdes para elabora¢do do Formulario V-02- Termo de Referéncia encontram-se disponiveis na Intranet do PJES, em "Norma de Procedimentos" -
Formularios da NP 01 - Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos.

|1-UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Imprensa e Comunicag¢do Social

2- OBJETO:

Aquisi¢do de 1 licenga Canva PRO para Equipes até 4 usudrios, 3 licengas Canva PRO e 7 licengas CapCut PRO para dispositivo mével, com vigéncia de
12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133/2021, devendo as plataformas funcionarem 24h/dia, durante todos os
dias da semana.

3- OBJETIVO:

Aumentar o nimero de videos e produtos de design grafico de menor complexidade produzidos pela Assessoria de Imprensa e Comunicagdo do Tribunal
de Justica, bem como do Laboratdrio de Inovagdo e Inteligéncia Artificial e da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, que contam com estagidrios de
Comunicagdo em seus quadros, e que também serdo beneficiados com a aquisi¢cdo do Capcut Pro e Canva PRO para Equipes.

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social do TJES tem entre suas atribuicdes, de acordo com o artigo 22 da resolucdo 75/2011, garantir a
transparéncia e a publicidade de atos praticados e atividades desenvolvidas pela Justiga capixaba. Para tanto, nos tempos atuais, a presenca nas redes
sociais e demais plataformas digitais se tornou extremamente necessaria. Desta necessidade surgiu uma outra, a de produzir videos e projetos
graficos de forma mais agil e com qualidade, fazendo uso de plataformas ja massificadas como o CapCut e o Canva.

Além da producdo de videos e projetos graficos, outros usos podem ser atribuidos a essas plataformas como a criagdo de apresentagdes. Todos eles
também atendem as demandas do Laboratério de Inovagado e Inteligéncia Artificial e da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, que contam com
estagidrios de Comunicag¢do Social em seus quadros, garantindo autonomia na execugdo dessas atividades.

5- DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
CANVA PRO

e Possibilitar o acesso por meio de contas individuais;

e Possibilitar a produgdo grafica de artes digitais para serem veiculadas em redes como Instagram, Facebook e WhatsApp;
e Possibilitar a produgdo de cartazes, panfletos, cartilhas e todo tipo de produto grafico impresso;

e Possibilitar a montagem de kit da identidade visual (com logo, paletas de cores, fotos, imagens, fontes etc) e disponibiliza-lo para toda a equipe;
* Ter desenvolvimento de pecas graficas com layouts proprios;

o Ter desenvolvimento de pegas graficas com templates preexistentes e exclusivos para assinantes;

e Exportar arquivos em formatos JPG, PNG, PDF e outros;

e Criar e exportar de imagens com fundo transparente;

e Contar com ferramentas de tratamento de imagens fotogréficas;

e Contar com ferramentas de edig¢do de videos, e, por consequéncia, exportacdo desses;

e Ofertar um banco de imagens (fotograficas e vetoriais) diverso e exclusivo para assinantes;

e Possibilidade de inser¢do de novas imagens, fontes e formas graficas;

e Contar com acesso via software no desktop, celular e no navegador;

e Possibilitar a constituicdo de um fluxo de trabalho em equipe e criagdo e compartilhamento de arquivos entre contas;

« Ter acessibilidade, ser intuitiva e prezar pela usabilidade;

e Funcionar 24h/dia durante todos os dias da semana.

Cap Cut PRO

o Possibilitar o acesso de pelo menos 1 pessoa a plataforma, utilizando dispositivo mével;
o Possibilitar a edigdo profissional de videos para veiculagdo em midias sociais;

e Oferecer acesso a uma ampla gama de recursos avangados de edigdo de video, como ajustes precisos de cor, filtros premium, efeitos especiais,
transi¢Ges personalizadas e muito mais;

e Exportar videos em resolugGes mais altas, garantindo qualidade excepcional para produgdes profissionais e publicagdes em plataformas de
video de alta definigdo;



¢ Eliminar andncios, para uma experiéncia de edi¢do sem interrupgdes e sem distragoes;

e Permitir acesso a atualizagdes exclusivas e recursos adicionais, garantindo que estejam sempre atualizados com as Ultimas tendéncias e
ferramentas de edigcdo de video;

e Ser compativel com uma variedade de dispositivos mdveis, garantindo que os usuarios possam editar videos de forma conveniente em qualquer
lugar, a qualquer momento;

e Recursos de colaboragdo avangados, como compartilhamento de projetos e edigdo em equipe, permitem que varios usuarios trabalhem juntos
em um mesmo projeto de video de forma eficiente;

¢ Variedade de formatos de legendas para personalizar conforme identidade visual;

e Funcionar 24h/dia durante todos os dias da semana.

6- QUANTIDADE:

LOTE ITEM CATSER UNIDADE
01 CANVA 01 (uma) assinatura Canva PRO Equipes até 4 usuarios
27502
03 (trés) assinaturas Canva PRO
02 Cap Cut 27502 7 (sete) assinaturas CapCut PRO para dispositivo mével

7- JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:

A quantidade solicitada atende ao nimero de usuarios que ja utilizam as versGes gratuitas das ferramentas, porém, com suas funcionalidades limitadas,
o que diminui a diversidade e a qualidade dos servigos prestados.

8- QUALIFICAGAO TECNICA:
N&o se aplica.
9- METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS EXECUTADOS:
Apds a entrega das licengas a Assessoria de Imprensa e Comunicagdo terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para avaliar o servigo.

10 - FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

PRAZO DE VIGENCIA

10.1 A vigéncia sera de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133/2021.
EXECUGAO DO SERVICO

10.2. Disponibilizar as licengas no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento da Nota de Empenho, que sera enviada pela Assessoria de
Imprensa e Comunicagdo a um endereco eletrénico disponibilizado pela CONTRATADA;

10.3. Fornecer as licengas segundo as especificagGes e referéncias indicadas neste Termo de Referéncia;

10.4. As licengas devem ser entregues com as condigdes de utilizagdo;

10.5. N3o sera permitida a subcontratacgdo parcial da execugdo do presente objeto a terceiros.

11 — DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

Sdo Obrigac6es da CONTRATADA, além daquelas ja descritas no item 4:

11.1. Cumprir fielmente as exigéncias do Termo de Referéncia, de modo que no prazo estabelecido, o objeto contratado seja entregue;
11.2. Entregar o presente objeto no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, apds o recebimento da Nota de Empenho;

11.3. Substituir, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias corridos, os produtos recusados na fase de recebimento provisdrio;

11.4. Disponibilizar a ultima versdo disponivel no mercado na data de entrega do produto;

11.5. Promover a adequagdo das inconformidades apontadas pela equipe técnica do CONTRATANTE, em um prazo maximo de 10 (dez) dias corridos
apds a notificagdo formal;

11.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

11.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que esta obrigada, exceto nas condi¢Ges autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados referente a qualquer problema detectado;

11.9. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados causarem ao patrimonio da contratante ou a terceiros, procedendo imediatamente
aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

11.10. Prestar todas as informagdes a CONTRATADA, e proporcionar todas as condi¢cGes e meios que Ihe forem pertinentes e necessarios a realizagdo
das atividades contratadas, colocando-se a disposi¢do da empresa contratada durante o tempo necessario.

11.11. Aplicar a CONTRATADA as sang0es regulamentares e contratuais, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

Sdo Obrigac6es do CONTRATANTE:

11.12. Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto licitado, podendo realizar testes nos produtos fornecidos, verificando, minuciosamente, no prazo
fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitagcdo e recebimento definitivo.



11.13. Verificar se a plataforma entregue pela empresa contratada estd em conformidade com as especificagdes técnicas e funcionalidades exigidas,
podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer fornecimento que esteja em desacordo com mesmas.

11.14. Atestar nas notas fiscais/ faturas a efetiva entrega do objeto contratado e o seu recebimento.

11.15. Prestar todas as informagdes a CONTRATADA, e proporcionar todas as condi¢cbes e meios que Ihe forem pertinentes e necessarios a realizagdo
das atividades contratadas, colocando-se a disposi¢do da empresa contratada durante o tempo necessario.

11.16. Aplicar a CONTRATADA as sangGes regulamentares e contratuais, garantindo o contraditério e a ampla defesa.
12- FORMA DE PAGAMENTO:

12.1. O CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util apds o registro de
recebimento da(s) nota(s) fiscal(is), discriminada(s) com o produto efetivamente entregue no periodo correspondente, devidamente atestada(s) pelo
Gestor do Contrato, sendo efetuada a retengdo e/ou recolhimento de tributos e contribui¢des devidas, quando cabiveis.

12.2. Ocorrendo erros na nota fiscal, que impegam a liquidacdo da despesa, a mesma sera devolvida a CONTRATADA para correcdo. Nessa hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apods regularizacdo da situagdo ou reapresenta¢do do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o
CONTRATANTE.

12.4. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem devidas pela CONTRATADA em decorréncia de
inadimplemento do contrato, respeitado o contraditério e a ampla defesa.

15.5. O pagamento sera feito uma Unica vez no valor total do contrato.

13- GARANTIA CONTRATUAL:
N&o se aplica.

14- GARANTIA DO OBJETO:
N&o se aplica.

15- PENALIDADES:
15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que: der causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

15.3. Der causa a inexecugdo total do contrato;

15.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
15.5. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

15.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

15.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.9. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

| — adverténcia;

Il — multa de 1% (um por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de
10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial;

IIl = multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de
15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial;

IV — Penalidade de Impedimento de Licitar e Contratar: A san¢do de Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de que trata o
inciso Ill, art. 156, da Lei n.2 14.133/21, podera ser aplicada a CONTRATADA, por culpa ou dolo, por até 03 (trés) anos, nos casos previstos nos Incisos
I, 111, 1V, V, VI e VIl do art.155, Caput, da mesma Lei, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais cominagdes legais.

V — Declaragio de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica: Nos termos dos arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, ficando o responsavel impedido de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

15.10. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicagdo de outras, previstas na Lei n2 14.133/21 inclusive,
responsabilizagdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administragdo.

15.11. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, em favor da
licitante vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

15.12. As sang¢Ges aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

15.13. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes sera assegurado a licitante vencedora o contraditério e ampla defesa.

15.14. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratante, sem justificativa, resguardados os preceitos legais pertinentes,
podera acarretar as seguintes sangdes:

15.15. Prazo de pagamento nao superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela;
15.16. Cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros;

15.17. Critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento;

15.18. Compensagoes financeiras e penalizagdes, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais antecipagdes de pagamentos;

15.19. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e constardo dos registros proprios do Poder Judiciadrio do Espirito Santo.



16- RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:

16.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

16.2. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos/realizados no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

16.3. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material/ servigo, e consequente aceitagdo mediante termo de recebimento definitivo.

16.4. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

16.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo
do contrato.

17- PROCEDIMENTO DE GESTAO DO CONTRATO:
A execugdo contratual obedecerd ao disposto no Manual de Gestdo de Contratos Administrativos (Resolugdo TJES n 27/2009)

18- DESCREVER O PROJETO PREVISTO NA LOA:

Plano Orgamentdrio: 983
Projeto: Assinatura Canva e Capcut
Elementos de Despesa: 339039-1

19- INDICAGAO DOS GESTORES DO CONTRATO:
Gestor Titular: Gabriela Moro Zamprogno - matricula 20952404 - Analista Judicidria: AE: Comunicagdo Social
Gestor Substituto:

Assinam este documento, o servidor responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, sua chefia imediata e o Secretario da Unidade.

Documento assinado eletronicamente por GABRIELA MORO ZAMPROGNO, ANALISTA JUDICIARIO AE COMUNICACAO SOCIAL, em
25/02/2025, as 11:46, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CAROLINA DE CARVALHO VEIGA, ASSESSOR DE NIVEL SUPERIOR, em 26/02/2025, as 14:54,
~ | conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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